К А Л У Ж С К А Я  О Б Л А С Т Ь
МАЛОЯРОСЛАВЕЦКИЙ РАЙОН
СЕЛЬСКАЯ ДУМА
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ДЕРЕВНЯ МИХЕЕВО»
РЕШЕНИЕ
от «12» апреля 2022 г. 





                         № 10
Об утверждении Положения
об администрации сельского поселения
«Деревня Михеево»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь ст.23 Устава сельского поселения «Деревня Михеево»
СЕЛЬСКАЯ ДУМА  
РЕШИЛА:
   1. Утвердить Положение об администрации сельского поселения «Деревня Михеево», согласно приложению.
   2. Решение Сельской Думы сельского поселения «Деревня Михеево» от 10.12.2005 №1/2 «Положение об администрации сельского поселения «Деревня Михеево» считать утратившим силу. 

   3. Настоящее Решение вступает в силу со дня его принятия, подлежит официальному опубликованию (обнародованию), размещению на официальном сайте администрации сельского поселения «Деревня Михеево». 
 Глава сельского поселения
     «Деревня Михеево»
                                                                     И.Н. Ляшенко     
Приложение 
к решению Сельской Думы
 сельского поселения «Деревня Михеево» 
от «12» апреля 2022 № 10
Положение об администрации
 сельского поселения «Деревня Михеево»
1. Общие положения
   1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава сельского поселения «Деревня Михеево» с целью регламентировать деятельность исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления - администрации сельского поселения «Деревня Михеево».
  1.2. Администрация сельского поселения «Деревня Михеево» (далее - администрация) является исполнительно-распорядительным органом сельского поселения «Деревня Михеево», формируется в соответствии с Уставом сельского поселения «Деревня Михеево».
  1.3. Администрацию возглавляет и на правах единоначалия руководит ее работой Глава администрации сельского поселения «Деревня Михеево» (далее - Глава администрации поселения).
  1.4. Правовую основу деятельности администрации составляют Конституция Российской Федерации, федеральные законы, Устав Калужской области, законы Калужской области, постановления и распоряжения Губернатора Калужской области, Устав сельского поселения «Деревня Михеево», решения Сельской Думы сельского поселения «Деревня Михеево», постановления и распоряжения Главы сельского поселения, постановления и распоряжения администрации сельского поселения «Деревня Михеево», иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Калужской области, а также настоящее Положение.
     1.5. Администрация является юридическим лицом.
  1.6. Финансирование деятельности администрации осуществляется из местного бюджета согласно смете расходов, утвержденной Сельской Думой сельского поселения «Деревня Михеево» при принятии бюджета сельского поселения на следующий год.
 1.7. Местонахождение администрации: 249083, Калужская область, Малоярославецкий район, д.Михеево, ул. Калужская, д.46.
2. Структура администрации
     2.1. Администрацией руководит глава администрации поселения на принципах единоначалия. 

   2.2. Структура администрации утверждается Сельской Думой сельского поселения «Деревня Михеево» по представлению главы администрации поселения. 

  2.3. При составлении и утверждении штатного расписания администрации используются наименования должностей муниципальной службы, предусмотренные реестром должностей муниципальной службы.
3. Предметы ведения администрации
Администрация в соответствии с возложенными на нее задачами осуществляет следующие полномочия и функции:
3.1. Разрабатывает проект бюджета сельского поселения, обеспечивает его исполнение и осуществляет подготовку отчета о его исполнении.
3.2. Подготавливает предложения по установлению, изменению, отмене местных налогов и сборов, льгот по уплате налогов и сборов, зачисляемых в бюджет сельского поселения в соответствии с действующим законодательством.
3.3. Участвует в подготовке проектов решений Сельской Думы, правовых актов, издаваемых Главой администрации поселения по вопросам местного значения.
3.4. От имени сельского поселения администрация управляет муниципальным имуществом, ведет реестр муниципальной казны и учет (реестр) муниципального имущества в соответствии с нормативными правовыми актами.
   3.5. Создает условия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;
  3.6. Создает условия для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
    3.7.  Создает условия для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;
   3.8.  Создает условия для обеспечения условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;
      3.9. Осуществляет формирование архивных фондов поселения;
   3.10. Организует работы по утверждению правил благоустройства территории поселения, осуществление контроля за их соблюдением, организация благоустройства территории поселения в соответствии с указанными правилами;
     3.11. Присваивает адреса объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;
   3.12. Организует и осуществляет мероприятия по работе с детьми и молодежью в поселении;
  3.13. Организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, Главы поселения, голосования по вопросам изменения границ сельского поселения, преобразования сельского поселения.
   3.14. Представляет муниципальные гарантии от имени сельского поселения в пределах общей суммы представляемых гарантий, установленной Сельской Думой;
     3.15. Осуществляет управление муниципальным долгом в порядке, установленном Бюджетным кодексом РФ;
3.16. Осуществление функций и полномочий учредителя в отношении муниципальных предприятий, учреждений и организаций.
3.17. Осуществляет закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.
3.18. Исполняет иные полномочия в соответствии с законами Российской Федерации, законами Калужской области и Уставом сельского поселения.
4. Организация деятельности администрации 
      4.1. Администрацию возглавляет Глава администрации поселения - должностное лицо местного самоуправления, назначенное на должность Сельской Думой сельского поселения «Деревня Михеево» по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности на срок полномочий Сельской Думой сельского поселения «Деревня Михеево». В качестве работодателя от имени Сельской Думы выступает Глава муниципального образования сельского поселения «Деревня Михеево».

     4.2. Структуру администрации составляют Глава администрации поселения, аппарат администрации.
4.3. Глава администрации поселения самостоятельно формирует аппарат администрации, штатное расписание, персональный состав в пределах бюджетных расходов на управление.
Все должностные лица администрации подлежат назначению на должность и увольнению с должности Главой администрации поселения. Назначение и увольнение закрепляются распоряжением Главы администрации поселения.
4.4. Трудовые отношения между муниципальными служащими и администрацией закрепляются посредством трудового договора (контракта).
4.5. Порядок поступления на муниципальную службу, ограничения и гарантии, распространяющиеся на муниципальных служащих, устанавливаются Уставом сельского поселения и законодательством Российской Федерации.
4.6. Администрация при реализации возложенных на нее функций руководствуется решениями Сельской Думы и взаимодействует с федеральными органами исполнительной власти, их территориальными органами, органами государственной власти Калужской области, органами местного самоуправления муниципальных образований, организациями, предприятиями, учреждениями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности и гражданами.
5. Полномочия Главы администрации
  В сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности Глава администрации поселения:
   5.1. Осуществляет общее руководство деятельностью администрации по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации;
   5.2. Заключает от имени администрации договоры, контракты, соглашения в пределах своей компетенции;
  5.3. Разрабатывает и представляет на утверждение Сельской Думе структуру администрации, формирует штат администрации в пределах, утвержденных в бюджете средств на содержание администрации;
   5.4. Осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении бюджета сельского поселения в установленном законом порядке;
  5.5. Разрабатывает и вносит в Сельскую Думу на утверждение проект бюджета сельского поселения, а также отчет об исполнении, стратегию социально-экономического развития сельского поселения. 
  5.6. От имени администрации приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности;
    5.7. Назначает на должность и освобождает от должности работников администрации сельского поселения и руководителей предприятий, учреждений иной организационно-правовой формы, учредителем которых является администрация сельского поселения, а также решает вопросы применения к ним мер дисциплинарной ответственности;
  5.8. Открывает и закрывает счета в банковских учреждениях, подписывает финансовые документы;
  5.9. Является распорядителем средств по смете расходов администрации сельского поселения;
 5.10. В случае отсутствия Главы администрации его обязанности в администрации исполняет специалист администрации;
 5.11. Глава администрации по вопросам своего ведения принимает (издает) нормативные правовые акты;
  5.12. Глава администрации имеет право представлять интересы администрации во всех государственных учреждениях, судах, организациях, предприятиях и совершать все необходимые действия в интересах администрации без доверенности.
  5.13. Осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством, Уставом сельского поселения и настоящим Положением. 

